MELODZIEZOWY DOM KULTURY NR 2 W PIEKARACH SLASKICH

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA I REAGOWANIA PO OTRZYMANIU KOMUNIKATU O

ZAGROZENIU Z POWIETRZA, OGLOSZENIU ALARMU I JEGO ODWOLANIU

I. Postanowienia ogolne

1.

Procedura okre$la zasady przygotowania oraz post¢gpowania pracownikow 1 uczestnikow zajec
Mtodziezowego Domu Kultury nr 2 w Piekarach Slaskich (MDK 2) w przypadku otrzymania
komunikatu o zagrozeniu z powietrza, ogloszenia alarmu oraz jego odwotania.

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom i mlodziezy uczestniczacym
w zajeciach, pracownikom MDK 2, rodzicom i opiekunom oraz innym osobom przebywajacym
na terenie placowki.

Procedura obowiazuje wszystkich pracownikéw MDK 2, niezaleznie od stanowiska i formy
zatrudnienia.

Kazdy pracownik jest zobowigzany do znajomos$ci zasad postgpowania oraz wykonywania
polecen dyrektora i stuzb odpowiedzialnych za bezpieczenstwo.

W sytuacji zagrozenia nalezy stosowac si¢ do oficjalnych komunikatéw i polecen wlasciwych
shuzb. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy niezwlocznie
powiadomi¢ odpowiednie stuzby ratunkowe.

I1. Przygotowanie placowki do wystapienia zagrozenia

Dyrektor MDK 2 odpowiada za przygotowanie placowki do wlasciwego reagowania na zagrozenie,
w szczegolnosci za:

1.

Zapoznanie pracownikow z procedurg oraz zasadami reagowania na komunikaty i sygnaly
alarmowe.

Ustalenie, w porozumieniu z organem prowadzacym, zarzadcg budynku i wlasciwymi stuzbami,
miejsc schronienia dla 0os6b przebywajacych w MDK 2.

Okres$lenie maksymalnej liczby osob mogacych przebywaé w wyznaczonych miejscach
schronienia.

Opracowanie planu przemieszczania si¢ z poszczegolnych sal zajeciowych do wyznaczonych
miejsc.

Wyznaczenie pracownikéw odpowiedzialnych za koordynacj¢ dziatan, sprawdzenie obecnosci,
udzielanie pierwszej pomocy i kontakt z rodzicami.

Zapewnienie dostgpnosci apteczki pierwszej pomocy, latarek, podstawowych materiatow
opatrunkowych i srodkoéw tacznosci.

Ustalenie sposobu informowania rodzicow i opiekunow o zasadach postgpowania w przypadku
alarmu.

Organizowanie szkolen i ¢wiczen dla pracownikow.



II1. Odpowiedzialno$¢ pracownikow

1. Dyrektor MDK 2 lub osoba go zastepujaca:

podejmuje decyzj¢ o uruchomieniu procedury w przypadku otrzymania oficjalnego komunikatu
lub stwierdzenia zagrozenia;

koordynuje dziatania pracownikow;
utrzymuje kontakt z organem prowadzacym i wlasciwymi stuzbami;

podejmuje decyzje organizacyjne dotyczace zawieszenia zaje¢¢, ograniczenia dostepu do
budynku i dalszego funkcjonowania placowki;

zatwierdza komunikaty przekazywane rodzicom i opiekunom;

decyduje o wznowieniu zaje¢ po ustaniu zagrozenia, uwzgledniajgc komunikaty stuzb i stan
bezpieczenstwa budynku.

2. Nauczyciele i instruktorzy prowadzacy zajecia:

odpowiadajg za bezpieczenstwo uczestnikow pozostajacych pod ich opieka;

zapoznaja si¢ z drogg przejscia do wyznaczonego miejsca schronienia;

po ogloszeniu alarmu organizujg spokojne przejécie grupy zgodnie z przyjetymi zasadami;
sprawdzajg obecnos¢ uczestnikow;

nie pozostawiajg grupy bez opieki;

zglaszajg dyrektorowi liczbe uczestnikow i ewentualne problemy;

zapewniajg opieke do czasu odwotania alarmu i przekazania uczestnikéw zgodnie z ustalonymi
zasadami.

3. Pracownicy administracji i obshugi:

przekazuja dyrektorowi informacje o otrzymanych komunikatach i zauwazonych zagrozeniach;
wspierajg organizacje dzialan zgodnie z przydzielonymi zadaniami;

w miare mozliwo$ci pomagaja w zabezpieczeniu pomieszczen i ograniczeniu dostepu do stref
niebezpiecznych;

nie podejmuja dziatan technicznych, ktore mogtyby narazi¢ ich zycie lub zdrowie;

wspieraja kontrole wejs¢ do budynku i kierowanie os6b do wyznaczonych miejsc, o ile jest to
bezpieczne.

4. Osoba wyznaczona do udzielania pierwszej pomocy:

organizuje udzielenie pierwszej pomocy osobom poszkodowanym;
w razie potrzeby wzywa shuzby ratunkowe;

informuje dyrektora o zdarzeniach wymagajacych interwencji.



IV. Postepowanie po otrzymaniu komunikatu o zagrozZeniu z powietrza

1. Komunikat moze zosta¢ przekazany m.in. za posrednictwem Alertu RCB, oficjalnych kanatow
administracji publicznej, mediéw lub innych systemow ostrzegania.

2. Po otrzymaniu komunikatu dyrektor:
o zapoznaje si¢ z jego tre$cig i zaleceniami;
o informuje pracownikow o zagrozeniu i przekazuje im dalsze instrukcje;
o ocenia mozliwos¢ bezpiecznego kontynuowania zajec;

o W razie potrzeby zarzadza przygotowanie do przejscia do wyznaczonych miejsc
schronienia;

o moze podja¢ decyzj¢ o wstrzymaniu rozpoczynajacych sie zaje¢ lub ograniczeniu
przyjmowania kolejnych uczestnikow.

3. Nauczyciele informujg uczestnikow o konieczno$ci zachowania spokoju, stosowania si¢ do
polecen i pozostawania pod opiekg pracownikow.

4. W przypadku komunikatu zalecajacego znalezienie schronienia nalezy postgpowaé zgodnie
z jego trescig, uwzgledniajac dostepno$¢ wyznaczonych miejsc i bezpieczenstwo drogi dojscia.

5. Pracownicy nie rozpowszechniajg niesprawdzonych informacji i nie podejmujg samodzielnych
decyzji sprzecznych z zaleceniami wlasciwych stuzb.

V. Postepowanie po ogloszeniu alarmu

1. Po ogloszeniu alarmu wszyscy pracownicy niezwltocznie przystepuja do realizacji zadan
wynikajacych z procedury.

2. Nauczyciel prowadzacy zaj¢cia:
o przerywa zajecia i wydaje uczestnikom krotkie, spokojne polecenia;

o organizuje przej$cie grupy do przypisanego miejsca schronienia zgodnie z ustalonym
planem;

o nie pozwala uczestnikom oddala¢ si¢ samodzielnie;
o sprawdza obecno$c¢ i informuje dyrektora o liczbie osob w grupie;
o pozostaje z uczestnikami i zapewnia im opieke.
3. Uczestnicy:
o wykonuja polecenia nauczyciela;
o zachowuja spokoj i nie oddalaja si¢ od grupy;
o nie korzystaja z wind,
o nie wracaja samodzielnie do sal po pozostawione rzeczy;
o hie opuszczaja wyznaczonego miejsca bez zgody osoby odpowiedzialne;.

4. W miar¢ mozliwosci nalezy ograniczy¢ przebywanie w poblizu okien i przeszklen oraz przejs¢
do wczesniej wyznaczonych miejsc schronienia.



Nie nalezy rozpoczyna¢ przemieszczania osob na zewnatrz budynku podczas bezposredniego
zagrozenia, jezeli droga wymagataby przebywania na otwartej przestrzeni. W sytuacji, gdy
pozostanic w budynku stwarza bezposrednie zagrozenie, nalezy postgpowaé zgodnie
z poleceniami stuzb i wybiera¢ najbezpieczniejsze dostepne rozwigzanie.

Po dotarciu do miegjsca schronienia nauczyciel ponownie sprawdza obecnos$¢ i przekazuje
dyrektorowi informacj¢ o stanie grupy.

Osoby wymagajace szczegolnego wsparcia otrzymujg pomoc w przemieszczaniu si¢ i pozostaja
pod opieka wyznaczonego pracownika.

W migjscu schronienia nalezy zachowa¢ spokoj, ograniczy¢ przemieszczanie si¢ i oczekiwac
na dalsze instrukcje.

V1. Zasady opieki nad uczestnikami i kontaktu z rodzicami

1.
2.

Podczas alarmu uczestnicy zaje¢ pozostaja pod opiekg pracownikow MDK 2.

Rodzice i opiekunowie powinni oczekiwa¢ na oficjalne informacje przekazywane przez
placéwke.

W czasie alarmu nie nalezy przyjezdza¢ po dzieci ani podejmowaé prob odbioru ich z budynku,
poniewaz moze to utrudni¢ dziatania shuzb i narazi¢ osoby na niebezpieczenstwo.

Informacje o sytuacji i zasadach odbioru uczestnikow przekazuje dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona za posrednictwem ustalonych kanatéw komunikacji.

Po odwotaniu alarmu odbidr dzieci odbywa si¢ zgodnie z zasadami obowigzujacymi w MDK 2,
z uwzglednieniem wieku uczestnikdéw i upowaznien do odbioru.

W przypadku uczestnikow petnoletnich lub mtodziezy samodzielnie wracajacej do domu nalezy
uwzgledni¢ aktualne zalecenia stuzb i decyzje dyrektora.

VII. Postepowanie w przypadku odwolania alarmu

1.

Odwotanie alarmu nie oznacza automatycznego wznowienia zaje¢ ani natychmiastowego
opuszczenia miejsca schronienia.

Dyrektor zapoznaje si¢ z oficjalnym komunikatem o odwolaniu alarmu i ocenia, czy mozliwe
jest bezpieczne zakonczenie dziatan.

Przed opuszczeniem miejsca schronienia nalezy:
o sprawdzi¢, czy nie wystepuja widoczne uszkodzenia budynku lub inne zagrozenia;
o upewni¢ si¢, ze drogi przejscia sg bezpieczne;
o uzyskac zgode osoby koordynujacej dziatania.

Nauczyciele sprawdzaja obecnos$¢ uczestnikow i organizuja powr6t grup do sal lub bezpieczne
opuszczenie budynku, zgodnie z decyzja dyrektora.

W przypadku stwierdzenia uszkodzen budynku, zagrozenia pozarowego, zapachu gazu lub
innych niebezpiecznych sytuacji nalezy niezwlocznie powiadomi¢ odpowiednie stuzby i nie
korzysta¢ z zagrozonych pomieszczen.

Dyrektor informuje rodzicéw i opiekunow o zakonczeniu dziatan oraz zasadach odbioru dzieci.

Wznowienie zaj¢¢ nastgpuje po potwierdzeniu, ze warunki w budynku i jego otoczeniu
pozwalaja na bezpieczne przebywanie uczestnikéw i pracownikow.



VIII. Postepowanie w sytuacjach szczegolnych

L.

W przypadku nieobecnosci dyrektora jego obowiazki zwigzane z koordynacjg dziatan przejmuje
wyznaczony pracownik.

W przypadku alarmu podczas przerwy miedzy zajeciami pracownicy obecni w placowce
pomagaja uczestnikom dotrze¢ do najblizszego wyznaczonego miejsca schronienia i informuja
dyrektora o liczbie 0sob.

W przypadku uczestnika, ktory oddalit si¢ od grupy, nalezy niezwlocznie przekaza¢ informacje
dyrektorowi. Nie wolno wysyta¢ innych uczestnikow na poszukiwania.

W przypadku osoby poszkodowanej nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy w miar¢ posiadanych
umiejetnoscei oraz wezwac odpowiednie stuzby.

W przypadku zaje¢ Iub wydarzen organizowanych poza budynkiem MDK 2 nauczyciel lub
osoba odpowiedzialna za grupe postepuje zgodnie z komunikatami stuzb i lokalnymi zasadami
bezpieczenstwa. Przed rozpoczeciem wydarzenia nalezy ustali¢ najblizsze dostgpne miejsca
schronienia.

W przypadku zaje¢ z udzialem rodzicéw lub opiekundow wszystkie osoby przebywajace
w placowce stosujg si¢ do polecen dyrektora i pracownikow.

IX. Przygotowanie pracownikow i uczestnikow

1.
2.

Dyrektor zapoznaje pracownikow z trescia procedury oraz zakresem ich odpowiedzialnosci.

Nauczyciele przekazuja uczestnikom zaje¢ podstawowe zasady bezpiecznego zachowania,
dostosowujac sposob komunikacji do ich wieku.

Rodzice i opickunowie sg informowani o zasadach obowigzujacych w placéwce w przypadku
alarmu.

MDK 2 organizuje ¢wiczenia i szkolenia dla pracownikow, w miar¢e mozliwosci roOwniez
¢wiczenia przej$cia grup do wyznaczonych miejsc.

Cwiczenia z udzialem dzieci i mlodziezy powinny by¢ prowadzone spokojnie, bez
wywolywania niepotrzebnego stresu i z uwzglednieniem wieku uczestnikoéw.

X. Dokumentowanie zdarzenia

1.

2.

Po zakonczeniu sytuacji alarmowej dyrektor sporzadza notatke stuzbowa obejmujaca:
o date i godzing otrzymania komunikatu lub ogloszenia alarmu;
o zrodto informacji;
o podjete dziatania;
o liczbe osdéb objetych opieka;
o ewentualne problemy, poszkodowanych lub uszkodzenia;
o date i godzing odwotania alarmu;
o wnioski dotyczace ewentualnej aktualizacji procedury.

W przypadku wystapienia zdarzenia wymagajacego interwencji stuzb dyrektor dokumentuje
podjete dziatania i przekazuje informacje wtasciwym podmiotom.



XI. Postanowienia koncowe

1.
2.

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow MDK 2 od dnia jej zatwierdzenia.
Kazdy pracownik potwierdza zapoznanie si¢ z procedura.

Procedura podlega okresowej weryfikacji, w szczeg6lnoSci po zmianach organizacyjnych,
technicznych lub prawnych oraz po przeprowadzonych ¢wiczeniach i rzeczywistych
zdarzeniach.

Za aktualizacje¢ procedury odpowiada dyrektor MDK 2.

W sprawach nieuregulowanych niniejszag procedurg nalezy stosowac si¢ do aktualnych
przepisow oraz polecen wlasciwych stuzb.

Dyrektor Mlodziezowego Domu Kultury nr 2

Data zatwierdzenia: 09.11.2026 1.

Wykaz miejsc schronienia, przydzial grup, trasy przejscia oraz osoby odpowiedzialne stanowig
zatqczniki do niniejszej procedury.



Zalacznik nr 1. Wykaz miejsc schronienia w Mlodziezowym Domu Kultury nr 2 w Piekarach
Slqskich

W przypadku wystgpienia zagrozenia z powietrza i konieczno$ci zapewnienia schronienia osobom
przebywajacym w budynku MDK 2 wyznacza si¢ nastgpujace miejsca:

Lp. Mle]SC(.% . Przeznaczenie / uwagi
schronienia
1. Prwnica Miejsce schronienia dla maksymalnie 15 oséb.
budynku
) Parter budynku |[Miejsce schronienia dla pozostatych 0sob przebywajacych w placowce.
" |- hol Schronienie obejmuje hol, z wytaczeniem sal zajeciowych.

W przypadku koniecznosci skorzystania z miejsc schronienia pracownicy MDK 2 kierujg uczestnikow
zajec 1 pozostale osoby przebywajace w budynku do wyznaczonych miejsc, zgodnie z poleceniami

dyrektora lub osoby koordynujacej dziatania.

Rozmieszczenie 0sob w poszczegdlnych miejscach schronienia powinno uwzglednia¢ ich liczbe,
mozliwos¢ bezpiecznego przemieszczania si¢ oraz potrzeby dzieci i 0séb wymagajacych dodatkowego

wsparcia.




Zalacznik nr 2.

Przydzial grup do miejsc schronienia w Mlodziezowym Domu Kultury nr 2 w Piekarach
Slgskich

W przypadku ogloszenia alarmu osoby przebywajace w budynku MDK 2 kierujg si¢ do
wyznaczonych miejsc schronienia zgodnie z ponizszym przydziatem:

] - .
Sala / mler.ce . ., ||Grupa/ osoby Miejsce schronienia||Trasa przejscia
prowadzenia zajeé
Uczestnicy zajec Piwnica budynku  ||Z sali nr 3 bezposrednio do
Sala nr 3 prowadzonych w sali |[((maksymalnie 15 piwnicy, zgodnie z
nr 3 0s0b) wyznaczong droga przejscia
Uczestnicy . .
Pozostate sale wszystkich Hol na parterze 7 sali zajeciowej do holu na
jeci . k
zajeciowe pozostatych zaje¢ budynku parterze
Pomieszczenia Pracownicy 7, zajmowanego
.. .. - . Hol na parterze . i
administracyjne i administracji i pomieszczenia do holu na
. . budynku
obstugi obstugi parterze

Zasady organizacyjne:

1.

Nauczyciele prowadzacy zajecia odpowiadajg za bezpieczne przeprowadzenie swoich grup
do wyznaczonych miejsc schronienia oraz sprawdzenie obecnosci uczestnikow.

Pracownicy administracji i obstugi kierujg si¢ do holu na parterze budynku.

Nalezy zachowaé spokdj, nie oddala¢ si¢ od grupy i wykonywaé polecenia o0s6b
koordynujacych dziatania.

Po dotarciu do miejsca schronienia nauczyciele przekazujg dyrektorowi informacje o liczbie
uczestnikow i ewentualnych problemach.

W piwnicy moze przebywa¢ maksymalnie 15 0sob. W przypadku przekroczenia tej liczby
nalezy niezwlocznie poinformowac dyrektora i postepowac zgodnie z jego poleceniami.



Zalacznik nr 3. Podzial zadan i zastepstwa

Zadanie

Osoba odpowiedzialna

Zastepstwo

Koordynacja dziatan

Dyrektor MDK 2

Pani Grazyna Hok lub inny
wyznaczony pracownik
w wypadku nieobecnosci

Sprawdzenie
obecnosci grup

Nauczyciel prowadzacy

Zgodnie z harmonogramem zajgc¢

Przekazywanie
meldunkoéw
dyrektorowi

Nauczyciele prowadzacy

Wyznaczony pracownik

Pierwsza pomoc

Osoba wyznaczona — Pani Justyna Tafel
lub inny wyznaczony pracownik w
wypadku nieobecnosci

Osoba z przeszkoleniem

Kontakt z rodzicami

Dyrektor / osoba upowazniona

Wyznaczony pracownik

Kontrola dostepnosci
drog 1 pomieszczen

Pani Jolanta Kocot lub inny wyznaczony
pracownik w wypadku nieobecnosci

Wyznaczony pracownik




Zalacznik nr 4. Lista kontrolna nauczyciela

"1 Przerwanie zaje¢ i1 przekazanie uczestnikom spokojnych instrukeji.
71 Przejsécie z grupa do wyznaczonego miejsca zgodnie z planem.

71 Sprawdzenie obecnosci.

11 Zgloszenie liczby uczestnikow dyrektorowi.

7 Zapewnienie opieki do czasu odwolania alarmu 1 dalszych polecen.

7 Ponowne sprawdzenie obecnosci po zakonczeniu dziatan.



Zalacznik nr 5. Wzor meldunku grupy

Data i godzina: ........cccceeeveevereerenennnne

Nazwa grupy / 10dzaj ZajeC: ....ocovvvvvrerveerrenrenerennnns
Imie i nazwisko nauczyciela: .........c.ccccevvevvivreennennee.
Liczba uczestnikow obecnych przed alarmem: ............
Liczba uczestnikow w miejscu schronienia: ............
Osoby wymagajace dodatkowego wsparcia: ............

Informacje o poszkodowanych lub innych problemach: .............ccceneneenne

Podpis / potwierdzenie przekazania meldunku: ...........ccceeeivieninennne.



Zalacznik nr 6.

Wzor informacji dla rodzicow i opiekundéw do wyslania sms-ami przez pracownika administracji
lub inna wyznaczona osobe.

W zwigzku z otrzymanym komunikatem o zagrozeniu z powietrza / ogloszeniem alarmu
informujemy, ze uczestnicy zaje¢ MDK 2 pozostaja pod opieka pracownikow placowki.
Prosimy o zachowanie spokoju, nieprzyjezdzanie po dzieci w czasie trwania alarmu oraz
oczekiwanie na dalsze informacje przekazywane przez MDK 2. O zasadach odbioru
uczestnikow poinformujemy po uzyskaniu informacji o ustaniu zagrozenia 1 potwierdzeniu
mozliwosci bezpiecznego opuszczenia budynku.



